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Regimento de Ensino de Graduag¢do do Departamento de Ciéncias Fisioldgicas (CFS)

Capitulo | — Disposigdes Gerais

Art. 12 Este Regimento tem como objetivo normatizar as atividades de ensino de
graduagdo deste Departamento de acordo as resolugdes vigentes desta Universidade
(17/CUn/1997 alterada pelas resolucdes 7/CUn/1998, 10/CUn/2000, 8/CUn/2001,
18/CUn/2004 e 23/CUn/2012).

Art. 22 Entende-se por atividades de ensino:

| - a ministracdo de aulas em cursos de graduag3do, de pos-graduagdo "stricto sensu” e
de pés-graduacdo "lato sensu" (especializacdo) permanentes, mantidos pela prépria
UFSC;

Il - a preparagdo das atividades mencionadas no inciso |, bem como o
acompanhamento e a avaliagdo das atividades discentes;

Il - a participag3do no planejamento, na organizagdo, na execugdo e na avaliacdo
referentes ao ensino do departamento;

IV - a orientac3o e a supervisdo de estagios curriculares em curso de graduagao;

V - a orientagdo de trabalhos de conclusdo de cursos de graduagao;

VI - a orientacdo de monografias de cursos de pés-graduagdo, "lato sensu”, de que
trata o inciso I;

VIl - a orientacdo de dissertacdes de mestrado e teses de doutorado nos programas de
pds-graduagdo "stricto sensu”.

Capitulo Il - Da Coordenagdo de Ensino

Art. 32 O Departamento terd uma Coordenagao de Ensino com as seguintes
atribuigdes:

| — Elaborar o plano semestral de distribuicdo de aulas de graduagdo;

Il — Apresentar o plano de distribuigdo de aulas para aprovagdo pelo Colegiado do
Departamento no prazo estabelecido no calendério académico para a aprovagado do
Planejamento e Acompanhamento de Atividades Docentes (PAAD);
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Il = Alocar no Sistema de Controle Académico da Graduag&o (CAGR) a carga horéria
aprovada para os docentes do Departamento;

IV — Organizar, a cada semestre, a elaboracéo dos Planos de Ensino das disciplinas sob
a responsabilidade exclusiva do Departamento (cédigo CFS);

V — Verificar a correta insercio dos contetidos e cargas horarias das aulas de Fisiologia
Humana e/ou Biofisica nos planos de ensino das disciplinas de carater modular
(cédigos MED e FON) e outras;

VI — Ajustar, quando necessario, e aprovar os cadastros de turma enviados
semestralmente pelas Coordenagdes de Curso para o Departamento de Ensino;

VIl — Acompanhar e ajustar no CAGR o nimero de vagas para cada disciplina de cédigo
CFS;

VIl — Emitir parecer sobre as solicitagdes de Estagio de Docéncia de pds-graduandos
em disciplinas de graduagio ministradas por professores do CFS, cujos conteudos
sejam no todo ou em parte de Fisiologia Humana e/ou Biofisica, e submeter o parecer
a apreciagdo pelo Colegiado do CFS;

IX — Organizar a distribuicdo das bolsas de monitoria alocadas pelo Centro de Ciéncias
Bioldgicas (CCB) ao CFS;

X — Orientar sobre os critérios de equivaléncia com o objetivo de validagdo de
disciplinas;

Art. 42 O Coordenador de Ensino sera escolhido entre os docentes do quadro efetivo
do Departamento e indicado pelo Chefe do Departamento para um periodo de dois
anos, podendo ser reconduzido por periodos sucessivos de igual duragdo, a critério do
colegiado do Departamento.

Paragrafo Gnico — Ao Coordenador de Ensino serdo atribuidas até 8 horas semanais de
atividades administrativas mediante portaria emitida pela Dire¢do do CCB.

Capitulo Ill - Da distribui¢do das Aulas de Graduacdo e Alocacdo de Horas de Ensino
no PAAD.

Art. 52 A distribuicdo da carga horaria de graduagdo sera planejada a cada semestre e
finalizada antes da data de aprovagio do PAAD subsequente pelo Departamento de
Ensino no calendario académico.

Paragrafo tnico — Para efeito de célculo da carga hordria de ensino considera-se a
divisdo do ano letivo em 2 semestres de 18 semanas cada.

Art. 62 Para a distribuigdo da carga horéria de ensino na graduagdo o Coordenador de
Ensino devera receber previamente dos Coordenadores de Pesquisa e Extensdo do
Departamento a carga horéria de Pesquisa e Extensdo semestral de cada docente,
respectivamente.
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Art. 72 Cada docente devera enviar a Coordenagdo de Ensino do departamento,
quando solicitado pela mesma, a previsdo para o PAAD do semestre subsequente de
horas-aula em disciplinas na pds-graduagdo (PG) e/ou horas de administracio
concedidas por meio de portarias de administrac3o.

Art. 82 A cada docente sera atribuida uma carga horaria média minima anual de ensino
de 8 horas-aulas semanais, considerando-se os dois semestres do ano letivo.

§ 12 Aos docentes com atividades exclusivamente de ensino serd atribuida uma carga
hordria média minima anual de ensino de 16 horas-aulas semanais.

§ 22 Aos docentes com portaria administrativa de 30h serdo atribuidas uma carga
horaria média minima anual de 4 horas-aulas semanais de ensino. Aos docentes com
portaria administrativa de 40h ndo serdo atribuidas horas de ensino.

§ 32 Para o célculo do montante de horas-aulas de graduagéo (G) a ser alocado a cada
docente no PAAD, serdo consideradas as horas de ensino na Pés-Graduagdo (PG), de
Pesquisa (P), de orientagdo (O; mestrado, doutorado, Iniciagdo Cientifica, Monitoria e
Trabalho de Conclusdo de Curso), de extensdo (E) e de administragdo (A), de acordo
com a seguinte formula: (P+ O +E+A)+2,5(G +PG)=40h.

§ 42 A soma das horas de Administracdo ndo podera ser superior a 20 h, com excegao
daquela dos docentes com portaria administrativa de 30 ou 40 h.

§ 52 A carga horaria semanal de ensino sera a soma das horas-aulas na graduag¢do com
as horas-aulas na pés-graduagdo, devendo totalizar 20 h quando multiplicado por um
fatorde 1,0 a 2,5.

§ 62 Para que a carga horaria de uma disciplina seja computada na carga horaria
didatica semanal média de 8 horas/aulas do docente ministrante, o nimero de alunos
matriculados na disciplina devera ser de no minimo 12, no caso da graduagdo, e de no
minimo 4, no caso da pds-graduagao.

§ 72 Disciplinas ofertadas na pds-graduagdo que possuam até 3 estudantes
matriculados poderdo ser ofertadas e inseridas no PAAD do docente, porém, a
respectiva carga horéria ndo sera considerada no calculo da carga horaria didatica
semanal média do docente ministrante, a menos que apreciado e autorizado pela Pré-
Reitoria de Pés-Graduagao da UFSC.

§ 82 A carga horaria de disciplinas ministradas em cursos de graduagdo na modalidade
a distancia ndo sera considerada no célculo da carga horaria didatica semanal média

do docente ministrante.

§ 92 No primeiro semestre letivo de cada ano, caso o PAAD ja tenha sido aprovado
pelas instancias regimentais da UFSC e, posteriormente, no momento da consolidagao
do PAAD, se venha a constatar que o nimero de alunos matriculados em disciplina de
graduacdo e/ou pés-graduagio seja inferior aquele estipulado pelo § 62, caberd ao
docente responsavel pela disciplina repor no segundo semestre a carga horaria de
ensino devida na graduagdo, para atingir a carga horaria média minima de ensino
anual estipulada no Art. 82 do presente regimento.
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§ 102 No segundo semestre letivo de cada ano, ndo havendo a possibilidade de
reposic3o de carga horaria de ensino inferior a regimental, o Coordenador de Ensino
solicitara aos docentes que ofertardo disciplinas na pés-graduagdo que comprovem,
antes da aprovagdo da primeira versdo do PAAD pelo departamento, o numero
minimo de alunos matriculados na disciplina conforme artigo 82 § 62 do presente
regimento. Na impossibilidade de comprovagao do nimero minimo de alunos antes da
aprovagdo do PAAD pelo departamento, aplicar-se-a o que preconiza o § 72 do
presente artigo.

§ 112 Estudantes de pés-doutorado podem atuar na docéncia de disciplina da Pés-
Graduac3o. A carga horaria devera ser dividida com o docente responsavel pela
disciplina. O cadastro dos professores na disciplina de pés-graduacgdo sera de
responsabilidade da Coordenagédo do Curso de P6s-Graduacio e inserido no Sistema de
Controle Académico da Pés-Graduagdo (CAPG). Esse registro devera conter a carga
horaria efetivamente ministrada pelo docente do CFS.

Art. 92 Os docentes com previsdo de afastamento de curta duragdo ou férias deverdo
evitar que o mesmo coincida com o semestre letivo.

§ 12 A data limite para encaminhar ao Coordenador de Ensino a previsdo de
afastamento de curta duracio e férias que possam coincidir em todo ou em parte com
o semestre letivo devera ocorrer antes do prazo de aprovagdo do PAAD pelo
Departamento.

§ 22 A carga horaria de ensino do docente em afastamento de curta duragdo durante o
semestre letivo n3o sera reduzida, devendo o mesmo cumprir a carga horéria
estabelecida no artigo 89, apesar do afastamento.

Art. 102 Os docentes com previsdo de afastamento de longa duragdo (pés-doutorado,
PD) devem preferencialmente planejar tal afastamento para ocupar um ou mais
semestres letivos inteiros.

§ 12 Os docentes em afastamento de longa duragdo (PD) ficam isentos de carga de
ensino durante o periodo de afastamento.

§ 22 Caso o afastamento PD ocupe parte de um semestre, a carga hordria atribuida
nesse semestre sera proporcional a fragdo de semestre durante a qual o docente ndo
esteja afastado.

Capitulo IV — Dos Programas e Planos de Ensino e Cadastros de Turma

Art. 112 As diretrizes para o Planejamento de Ensino das Disciplinas de Graduagdo na
UFSC sdo regulamentadas pela Resolugdo 3/CEPE/1984.

Art. 122 Os Planos de Ensino deverdo ser elaborados e atualizados a cada semestre
pelos professores responsaveis, nomeados pelo Coordenador de Ensino dentre os
docentes que dividem a disciplina, e posteriormente enviados a Coordenacdo de
Ensino do departamento.
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§ 12 Os Programas e Planos de Ensino dever3o ser aprovados em reunido de
departamento e, uma vez aprovados, deverio ser assinados e carimbados pela chefia
do departamento e enviados as Coordenagdes de Cursos de Graduagdo nas datas
estipuladas pelo Calendario Académico da graduacg3o.

§ 22 Programas e Planos de Ensino, assinados e carimbados, dever3o ser publicados na
pagina do Departamento na internet.

Art. 132 Os Planos de Ensino devem ser entregues aos discentes pelo professor
responsavel pela disciplina antes da primeira aula do semestre letivo,
preferencialmente por meio de publicagdo na plataforma moodle da disciplina ou por
e-mail aos representantes discentes ou ainda através da pagina do departamento na
internet.

Pardagrafo unico - Na primeira aula, o professor devera passar aos alunos todas as
informagdes relevantes contidas nos planos de ensino referentes a metodologia de
aula, avaliagGes, reposi¢do de provas e outras.

Art. 142 As metodologias de avaliagdo deverdo estar explicitadas nos Planos de Ensino,
tais como o nimero de avaliagGes, pesos, tipo de avaliagdes (se discursivas e/ou teste
de multipla escolha) e devem ser definidas em conjunto pelos professores ministrantes
que dividem as turmas.

§ 12 Os Planos de Ensino de cédigo CFS deverdo prever a aplicacdo de uma avaliagao
de Recuperagdo sobre o contetdo tedrico integral da disciplina desenvolvido ao longo
do semestre. Esta avaliagdo sera aplicada na ultima semana do semestre letivo, e sua
metodologia devera ser explicitada no plano de ensino.

§ 22 Todas as avaliagdes deverdo ser assinadas pelos alunos e, no momento da entrega
da mesma, o professor aplicador da avaliagdo também devera recolher uma assinatura
do aluno em lista prépria.

§ 32 As notas das avaliagdes devem ser divulgadas em até 10 dias uUteis contados apds
a data de realizagdo da avaliagdo.

§ 42 Todas as avaliagbes parciais serdo expressas através de notas graduadas de 0
(zero) a 10 (dez), ndo podendo ser fracionadas aquém ou além de 0,5 (zero virgula
cinco). As fragdes intermedidrias serdo arredondadas para a graduagdo mais proxima,
sendo as fracdes de 0,25 e 0,75 arredondadas para a graduagdo imediatamente
superior.

§ 52 Quando um aluno deixar de realizar alguma das avaliagdes previstas no plano de
ensino, 0 mesmo devera apresentar a chefia do CFS, em até 3 dias Gteis contados a
partir da data da avaliagdo perdida, uma solicitagdo com justificativa para fazer uma
segunda chamada. Caso isso ndo acontega, o aluno receberd nota zero nessa avaliagdo.
A solicitagio serd encaminhada pela chefia do CFS ao professor responsavel pela
avaliagdo que o aluno deixou de realizar, o professor ira analisar a justificativa
apresentada e decidir sobre a aplicagdo ou ndo da segunda chamada.

Q”JQ\G
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Art. 152 O cronograma incluido nos Planos de Ensino levard em consideragao o
calendario académico oficial da UFSC e deverd ser estritamente respeitado por todos
os professores da disciplina. No caso de alterag¢des emergenciais, as mesmas devem
ser informadas ao Coordenador de Ensino para ciéncia.

Art. 162 Os cadastros de turma encaminhados ao CFS pelas Coordenagdes de Curso ao
final de cada semestre, deverdo ser modificados, se necessario, assinados pelo
Coordenador de Ensino e devolvidos as Coordenagdes de Curso nos prazos
estabelecidos no Calendario Académico.

Capitulo V — Do Estagio de Docéncia

Art. 172 As normas sobre Estagio de Docéncia na UFSC sdo regulamentadas pela
Resolug¢do 44/CPG/2010.

Art. 182 Os alunos regularmente matriculados em curso de Pés-graduagdo strictu sensu
que pretenderem cursar disciplinas de Estégio de Docéncia poderdo desenvolver o
estagio em qualquer disciplina de curso de graduag&o de c6digo CFS sob a supervisdo
de um dos professores efetivos do Departamento.

§ 12 As disciplinas de graduagdo de carater modular que contemplem contetdos sob a
responsabilidade do CFS, poderdo também receber estagidrios de docéncia desde que
o estagio seja desenvolvido apenas naqueles contetidos sob a responsabilidade de
professores efetivos do CFS.

§ 29 Serdo consideradas atividades de Ensino validas como estagio de docéncia:
| — preparacio e aplicagdo de aulas tedricas e praticas;

Il - a participagdo em avaliagdo parcial de contetidos programéticos, teéricos e
praticos;

1l - a aplicagdo de métodos ou técnicas pedagdgicas, como estudo dirigido,
seminarios, etc.

§ 32 O aluno em estagio de docéncia poderd aplicar no maximo 10% da totalidade das
aulas que integralizam a disciplina em que atuar.

Art. 192 A solicitacio de anuéncia do Departamento para realizar o estagio de docéncia
devera ser encaminhada pelo pés-graduando ao Coordenador de Ensino para ser
analisada, receber um parecer e ser submetida a aprovagdo pelo Colegiado do
Departamento.

§ 12 O prazo para a apresentagdo das solicitagbes sera o semestre anterior ao
pretendido para a realizagdo do estégio.

§ 22 Os documentos a serem apresentados para analise pelo Coordenador de Ensino
sao:
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| — Carta de solicitagdo de realizagdo de Estagio de Docéncia com identificacdo
do requerente;

Il — Comprovante de matricula em disciplina de Estagio de Docéncia em curso
de pés-graduagdo strictu sensu;

Il = Plano de trabalho detalhado, especificando as atividades que o estagiario
de docéncia assumira junto a disciplina, incluindo as aulas que ird ministrar, além do
cronograma da realizagdo das atividades;

IV —Plano de Ensino da disciplina da graduagdo onde o estagio sera
desenvolvido;

V — Historico Escolar da pds-graduacgdo

Capitulo VI — Da Monitoria

Art. 202 As normas sobre a monitoria na UFSC sdo regulamentadas pela Resolugdo
Normativa 53/CUn/2015, alterada pela RN 85/CUn/2016.

Art. 212 As disciplinas de graduagdo de cédigo CFS podem cadastrar monitores
bolsistas ou voluntarios com a supervisdo de um docente da disciplina.

§ 12 As disciplinas que possuirem estagiarios de docéncia ndo poderdo receber
monitores bolsistas, estando no entanto permitido o cadastro de monitores
voluntarios.

§ 22 As disciplinas modulares que contemplam conteudos sob a responsabilidade de
professores efetivos do CFS poderdo cadastrar monitores voluntarios.

Art. 222 Ter3o preferéncia para receber monitores bolsistas aquelas disciplinas com o
maior indice de reprovagdo nos dois semestres anteriores.

§ 12 O Coordenador de Ensino serd responsavel por elaborar uma tabela semestral de
classificagdo das disciplinas de cédigo CFS por ordem decrescente de indice de
reprovacgdo, que poderdo indicar monitores bolsistas.

§ 22 Em caso de empate no indice de reprovag3o, a disciplina com maior nimero de
alunos regularmente matriculados tera preferéncia.

§ 32 A tabela sera divulgada pelo Coordenador de Ensino entre o final de um semestre
e o inicio do outro para os docentes do Departamento decidirem quem assume a
selecdo e supervisdo de cada bolsista.

Art. 232 Os critérios e processo seletivo dos monitores bolsistas e voluntarios serao de
responsabilidade dos professores supervisores e a selegdo deverd ocorrer durante a
primeira quinzena do semestre letivo mediante divulgagdo de edital de selegdo no
férum da graduacdo dos cursos e publicagdo na pagina do CFS e outros meios de
amplo alcance.

o’
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§ 12 No processo de sele¢do de bolsistas, terdo preferéncia os alunos do curso que
tenham sido aprovados na disciplina contemplada com bolsa.

§ 22 Os monitores bolsistas e voluntarios sdo obrigados a atender a todos os alunos da
disciplina na qual foram cadastrados assim como auxiliar nos contetdos ministrados
por professores que compartilham a disciplina com o supervisor do aluno monitor.

§ 32 O nimero de monitores por disciplina serd de no maximo 2 (dois) podendo ser
bolsistas ou voluntarios.

Capitulo VIl — Dos critérios de equivaléncia de disciplinas

Art. 242 Serdo consideradas como equivalentes as disciplinas de cédigo CFS aquelas
que compartilharem, no minimo, 75% da carga horaria e 75% dos conteudos.

Art. 252 A analise sobre a equivaléncia de disciplinas sera realizada em fluxo continuo
dos processos de validagdo pelos professores responsaveis pelas mesmas.

§ 12 O professor responsavel por uma disciplina sera determinado pelo Coordenador
de Ensino no momento da distribui¢do de aulas do semestre.

§ 29 A validacdo dos conteddos de Fisiologia das disciplinas modulares sera
encaminhada aos professores responsdveis pelo Coordenador do Médulo.

Capitulo VIII - Das Disposi¢des Finais

Art. 262 Casos omissos serdo julgados pela Coordenagdo de Ensino e, quando
necessario, submetidos a aprovagdo do Colegiado do Departamento.

Art. 272 Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovagao.
Regimento aprovado em reunido de Colegiado do CFS-CCB-UFSC em 22/05/2019.
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